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Vorwort

Das vorliegende Unterrichtsmaterial wurde im Rahmen des Projektes Graz
Jobs 2 erstellt. Das Ziel des Projektes war es, die Personen mit
Migrationshintergrund, die aufgrund der niedrigen oder am Arbeitsmarkt
nicht verwertbaren Qualifikationen, durch befristete Anstellung in einem
der sechs Grazer Beschdftigungsbetriebe und  durch  den
arbeitsplatzbezogenen Deutschunterricht bei ihrem Einstieg in den
Arbeitsmarkt zu unterstitzen.

Spezifische Bediirfnisse der TN standen bei der Erstellung der Materialien
im  Vordergrund. Die Materialien wurden daher mit Hilfe der
TeilnehmerInnen (TN) selbst und in Absprache mit einzelnen
Beschadftigungsbetrieben entwickelt und enthalten einerseits allgemeine,
berufsiibergreifende Inhalte und andererseits die wichtigsten
Fachbegriffe einzelner Berufsfelder. Die Materialiensammlung strebt das
Ziel an, die kommunikativen Kompetenzen der TN allgemein zu verbessern
sowie ihre Integration am Arbeitsplatz zu erleichtern.

Die Struktur der Materialiensammlung ist offen, die Arbeitsbldtter konnen
auch einzeln verwendet werden oder nach Bedarf ergdnzt werden. Die
Materialien, die sich am Niveau Al - A2.1 des Gemeinsamen Europdischen
Referenzrahmens orientieren, sind auch fiir die LernerInnen mit wenig
Lernerfahrung geeignet und bestehen aus einem allgemeinen Skriptum, aus
einzelnen berufsspezifischen Handbiichern sowie aus Lernkarten und
Lernplakaten.

Impressum:
Autorinnen: Marija Gadze Paic, Amalia Gassner

ISOP, Innovative Sozialprojekte, Graz
August 2011
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Kennenlernen

W- Fragen

Formular

Alphabet

Berufe & Endungen
Zahlen, Uhrzeit
Artikel
Kiichengegenstdnde
Auf dem Tisch
Ndhmaschine
Werkzeug

Das Fahrrad

Putzzeug

Prdsens Sgq.
Tdtigkeiten in Berufen
Prdsens Sg. & PI.

Plural

Kleidung
Ordnungszahlen
Trennbare Verben
Tdtigkeiten Reinigung
Tagesablauf
Lebensmittel, Speisen
Akkusativ

Tdtigkeiten in der Kiiche
Possessivpronomen
Familie, Stammbaum
Wohnung

Modalverben

Schilder

Miilltrennung
Vergangenheit

Arbeit, Beruf
Nebensdtze (dass, weil)
Hausmeister

Dativ (Prdpositionen)
Vergleichen (Adjektiv, Steigerung)
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Kennenlernen

Wie heiflen Sie?

e Vorstelyy

Wie ist Thr Familienname / Nachname?

Wie ist dein Familienname / Nachname?
Mein Familienname / Nachname ist . .........
Wie ist Thr Vorname?

Wie ist dein Vorname?

Mein Vorname ist . ...............
Woher kommen Sie? (é
Woher kommst du? 5
Ich kommeaus ....................
Welche Sprachen sprechen Sie?
Welche Sprachen sprichst du?
Ichspreche ....................
Wo wohnen Sie?
Wo wohnst du?
Ichwohnein ....................
Wo arbeiten Sie?
Wo arbeitest du?
Ich arbeitebei ............ als..............
Was Sind Sie von Beruf?

Was bist du von Beruf?
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Wie ist Ihre Telefonnummer?
Wie ist deine Telefonnummer?

Meine Telefonnummerist............

Wie ist Thre Postleitzahl?

Wie ist deine Postleitzahl?

Meine Postleitzahl ist ... ...
Wie ist Thre Adresse?

Wie ist deine Adresse?
Meine Adresseist . ..................
Wie alt sind Sie?

0 Wie alt bist du?

Ich bin.. .. Jahre alt.

Wie ist Thr Familienstand?

Welche Hobbys haben Sie?
Welche Hobbys hast du?

Meine Hobbys sind . .......................
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Stellen Sie Fragen!

........................................................

Wie Spart ..
Wielange . ... ..o
SeiT WANN . .
Wieviele. ... .

Welche . ...
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Fillen Sie das Formular aus!

Vorname: Familienname:
Geschlecht: o madnnlich o weiblich | SV Nummer:
Adresse:
Strage Nr. PLZ ort
Telefon: E-Mail:
Geboren am: Geboren in:
Beruf: Ausbildung:
Muttersprache: Fremdsprachen:
Ort, Datum: Unterschrift:

Schreiben Sie auch dazu!

Nachname:

Familienstand:

Herkunftsland:

In Osterreich seit:

Geburtsdatum:

Geburtsort:

Geburtsland:

Anzahl der Kinder:

Erlernter Beruf:

Staatsangehorigkeit:

Anschrift:

Arbeitgeber:
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Das Alphabet

A wie Anton R wie Richard

B wie Berta S wie Siegfried
C wie Cdsar T wie Theodor

D wie Dora U wie Ulrich

E wie Emil V(fao) wie Viktor
F wie Friedrich W wie Wilhelm

G wie Gustav X wie Xaver

H wie Heinrich Y Ypsilon

I wie Ida Z wie Zeppelin
J(Jot) wie Julius

K wie Konrad

L wie Ludwig A wie Arger

M wie Martha CH wie Charlotte
N wie Nordpol O wie Okonom

O wie Otto SCH wie Schule
P wie Paula B scharfes s

Q wie Quelle U wie Ubung

Buchstabieren Sie Thren Vor- und Nachnamen und Thren Geburtsort!
Schreiben Sie die Buchstaben von oben nach unten und nennen Sie dann die
Buchstaben!
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Schreiben Sie deutsche Worter mit den Buchstaben!

A a [a] Abfall, arbeiten

B b [be] Boden, brauchen

C c [tse] Cafe

D d D d [de] Diibel, du

E e [e] Elektriker, er

F f [ef] Faden, fertig

G g [ge] 6ras, gehen

H h [ha] Haus, haben

Ii[i] Inventur, immer

J j [jot] Jause, jetzt

K k [ka] Kleid, kommen

L I [el] Loffel, laut,|

M m [em] Maschine, morgen

N n [en] Nadel, nicht

O o [0] Overall, oben

P p [pe] Preis, probieren

Q q [ku] Quadratmeter, Qualitat
R r [er] Rollo, raus

S s [es] Sessel, sdgen

T t [te] Tisch, treffen

U u [u] Unfall, und

Vv [fao] Vater, vier

W v [we] Wand, wo

X x [iks] Taxi

Yy [lpsilon] Yoga, Asyl, Baby, Gymnasium
Z z [tset] Zeit, zu

A @ (a-Umlaut) Apfel, drgern

O 6 (0-Umlaut) Osterreich, élen
U i (u-Umlaut) Ubung, miide

B B .scharfes [es]" Griie
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Schwierige Laute - Aussprache

d [e] Athiopien, Mddchen, Sekretdrin, ndhen,
6 [6] Osterreich, haren, bése, Ol
G [G] Tschiiss, Ubung, Biiro, miide, gliicklich, Miill

ei [ay] mein, fleiBig, Eier, vorbei

ie [ T] Wien, sie, lieben

eu [oy] neun, Freunde, Deutsch, heute, Europa, teuer
du [oy] Bdaume, Hduser, Bduerin, Verkdufer

h nach einem Vokal [-] sehen, fahren, wohnen, Bahnhof, ohne,
Kuh, zehn, Lehrerin, frohlich, Uhr
ch [h] ich, Nacht, hoch, Buch, Tochter, Milch, richtig, brauchen, Sprache
qu [kw] Quelle, Quadratmefter,
ph [f] Alphabet, Biographie

s [z] vor einem Vokal Sonne, lesen, Musik, sagen, Rose, Hose
B [s] das .scharfe s": griien, FuB, heifen, groB, Strafle

st [st/st-st] StraBe, sterben, Stadt ! aber | fasten

sp [sp/Sp-sp] Sport, sprechen spazieren, Spiile | aber | Wespe
sch [§] Schule, waschen, Flasche, falsch, Tisch, Schere

v [f] Vater, vier, Vertrag
v [v] Vase, Vokal, Verb

z [ts] Zeit, Arzt, putzen, Zahl, Notiz,
_-CD

C — Computer, Cafe, Clown, Cola
™ Cent

Ch [k] Charakter, Chemie, China

| Garage, Ingenieur

I Journalist, Journal

| Operation, Dekoration, Information
| Chef, Chiffre

Graz Jobs 2
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Berufe und Endungen
Ordnen Sie die Berufe zul

Koch, Installateur, Brieftrdger, Bdcker, LKW Fahrer, Gdrtner,
Zimmermddchen, Pfleger, Bauarbeiter, Kellner, Elektriker, Schneider,
Biirokaufmann, Bauer, Friseur
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Welche Berufe kennen Sie noch?

Die meisten Berufe, die von Frauen ausgeiibt werden, enden auf -in. Nicht
aber: Restaurantfachfrau, Krankenschwester, Hausfrau, Reinigungskraft.
Ergdnzen Sie die Tabellel

m L)

der Lehrer

die Bduerin

der Polizist

der Zimmerer

die Hotelfachfrau

der Tankwart

die Krankenschwester

der Maler

die Frisorin

der Verkdufer

die Kinderdrztin

der Dachdecker

die Kellnerin

der Tischler

die Pilotin

der Busfahrer

die Kiinstlerin

der Anwalt

die Kassiererin

der Regalbetreuer
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Viele Berufe, die von Mdnnern ausgeiibt werden, enden auf _____ oder
____. Die Endungen -e/-er und -in braucht man auch fir andere
Bezeichnungen, z.B.
e Kollege - Kollegin, Freund - Freundin (! viele Kollegen, Freunde)
(!viele Kolleginnen, Freundinnen)
e Herkunft oder Staatsangeharigkeit: Afrikaner - Afrikanerin,
Wiener - Wienerin, Tirke - Tirkin (! viele Tiirken, viele Tirkinnen )

Die Endung -isch braucht man fiir Sprachen oder Staatsbiirgerschaften,
z.B.

e Englisch, Albanisch, Franzésisch, Russisch, Serbokroatisch

e nicht aber: Dari, Pashto, Igbo, Swahili, Panjabi, Deutsch

Manche Lander haben einen bestimmten Artikel (der, die, das), z.B.
e der Kosovo (aus dem Kosovo, im Kosovo), der Iran (aus dem Iran, im
Iran)
e die Tiirkei (aus der Tirkei, in der Tiirkei), die Ukraine (aus der
Ukraine)
e die US.A (ausdenUS.A,, inden U.S.A.), die Philippinen
(von den Philippinen, auf den Philippinen)
e das Burgenland (im Burgenland)

Bei der Vorstellung sagt man den Vornamen und dann den Familiennamen,
z.B.

GriB Gott!

Ich heife Amalia GASSNER. Ich bin Lehrerin von Beruf.
Ich komme aus Rumanien. Ich bin Rumanin. Ich spreche
Rumdnisch, Deutsch und ein bisschen Englisch.

Ich lebe jetzt in Osterreich, in der Steiermark.

Mein Mann ist Osterreicher, er ist Grazer.

Stellen Sie sich vor:
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Schreiben Sie die Zahlenl!
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0 null 21 einundzwanzig

1 eins 22 zweiundzwanzig
2 zwei 23 dreiundzwanzig
3 drei 24 vierundzwanzig
4 vier 25 funfundzwanzig
5 funf 26 sechsundzwanzig
6 sechs 27 siebenundzwanzig
7 sieben 28 achtundzwanzig
8 acht 29 neunundzwanzig
9 neun 30 dreifl3ig
10 zehn 40 vierzig
50 funfzig
11 elf 60 sechzig
12 zwolf 70 siebzig
13 dreizehn 80 achtzig
14 vierzehn 90 neunzig
15 finfzehn 100 (ein)hundert
16 sechzehn 200 zweihundert
17 siebzehn 1000 (ein)tausend
18 achtzehn 1001 tausendeins
19 neunzehn 1 000 000 eine Million
20 zwanzig 1 000 000 000 eine Milliarde
3 2T
A3 27D
043,270
1.000.000.000 . ...ttt

Man braucht die Zahlen fiir Telefonnummer oder Adresse (PLZ, Hausnr.),
aber viel mehr fir den Preis oder die Uhrzeit.

€ {?,9(1 90 29 Euro 90 Cent
: neunundzwanzig Euro neunzig Cent

Schreiben Siel

ooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.........................................
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Wie spat ist es?
g Esist 22 Uhr 39 Minuten.
Es ist zweiundzwanzig Uhr neununddreifig Minuten.

...................................

Wann beginnen Sie mi der Arbeit?
Um

Wann machen Sie Pause?
UM .

Schreiben Sie die Uhrzeitenl!

...................................
...................................
...................................
...................................
...................................
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Der Artikel

Das Substantiv (Nomen, Hauptwort) wird im Deutschen grof geschrieben
und hat einen bestimmten oder unbestimmten Artikel vorangestellt.

bestimmter der Mann die Frau das Kind
Apti
rtikel & ° ®
&
II 1’ Il R
unbestimmter ein Mann eine Frau ein Kind
Artikel

Das ist ein Mann. Der Mann ist Ingenieur.
Das ist eine Frau. Die Frau arbeitet beim Billa.
Das ist ein Kind. Das Kind spielt.

m. f. n.
Maskulin Feminin Neutrum
der die das
der
Hand Computer Fenster Wand Haus Waschmaschine
Auto Schere  Sessel Nase Fahrrad
Apfel Hose Messer Tisch Blume Baum
Handy Schliissel Gras Loffel

Welche Gegenstdnde gibt es an Threm Arbeitsplatz?
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Kichengegenstdnde

Graz Jobs 2
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- _ der Deckel
T
A

T~

die Bratpfanne

der Schopfloffel

der Kochtopf

>

das Backblech

# g/hg

das Sieb

4N e
' die Backform "
&
die Knoblauchpresse RS

der Kochloffel

! appe

4 W dcr Verschluss
die Thermosflasche

der Nudelwalker
die Reibe
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Auf dem Tisch
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Auf dem Tisch

.xy _die Serviette

der Kaffeeloffel

@

das Tischtuch &\

die Kuchengabel & — das Messer
So—— |
\ N —
die Gabel [~ | der Loffel =
= - das Fischbesteck
der Suppenteller \’ A
d@ der Hauptspeisenteller
die Suppentasse % v v |
3 Neicz” die Kompottschiissel

die Salatschiissel i n

2 = ii
der Eierbecher =
der Salzstreuer / der Pfefferstreuer

die Kaffeetasse
die Untertasse

=S _ das Haferl

der Dessertteller

i X
der Zuckerstreuer l/

sl das Milchkdnnchen

f\ !‘,;he
der Wein-/ Sektkihler der Platzteller das Tablett
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Welche Gldser kennen Sie? Ordnen Sie zul! @

CD das Sektglas das Champagnerglas das Weinglas
das Limoglas der Wasserkrug das Longdrinkglas
der Bierkrug das Bierglas / die Biertulpe das Henkelglas
das Cocktailglas  das Martiniglas das Schnapsglas
das Grappaglas das Caipirinhaglas das Whiskyglas das Shotglas

e 1\
Y

die Fillmarke -~
der Stiel |

der Henkel / | 74
(C//
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Die Ndhmaschine

m. f. n.

der Faden die Ndhmaschine das Rad

der NdhfuB die Nadel das Loch

der Spuler die Spule das Kabel

der Griff die Gliihbirne das Garn

der Klettverschluss die Zubehorbox das Zubehor

der Stoff die Naht das Material

der Pinsel die Stecknadel das Stanleymesser

Ordnen Sie die passende Zahl den Begriffen zul
Zubehor fiir die Ndhmaschine:

@ @ @
B 2

.
Z
G
I

-
N
—_
w
—
N
-
()}

der Standardfuf die Biirste das Olfldschchen
der Reifiverschlussful  die Ablaufscheibe das Fiihrungslineal
der Satinfuf die Packung Nadeln

der Blindstichfuf die Spule / die Spulen

der KnopflochfuB die Stopfplatte

der Schraubendreher
der 2. Garnrollenstift
der Filz fiir den Garnrollenstift
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Was kennen Sie? Ordnen Sie zul

Das Einstellrad fiir die Fadenspannung
die NdhfuBdruckeinstellung

der Fadengeber

der Fadenschneider

der NdhfuB

die Stichplatte

die Zubehorbox

Graz Jobs 2

der Spulenstopper

das Einstellrad fir Stichldnge
die Stichanzeige

der Hebel zum Riickwdrtsndhen
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der Garnrollenstift die Spuler-Fadenfiihrung

der Spuler die Oberfadenfiihrung
das Loch fiir den 2. Garnrollenstift der Griff
das Handrad der NdhfuBheber

das Einstellrad fiir die Stichwahl
der Netzschalter
die Buchse fiir das Netzkabel

Graz Jobs 2
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Werkzeug

......................

Graz Jobs 2
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| der Schraubenschliissel

der Hammer

LA emm—
N

der Diibel

die Schraube

die Sechskantmutter der Inbusschliissel der Draht

das Stanleymesser

\\ . der Schraubenzieher
==s die Kombizange“ _\\\(Flach- oder Kreuz- ...)

der Schraubstock

die Wasser'pumpenzange/
e -

1‘\ die Feile

der Seitenschneider

das Verldngerungskabel

Graz Jobs 2 27



Das Fahrrad

28

der Sattel der Lenker / die Griffe

der Vorbau
die Sattelstiitze
der Sattelschnellspanner

der Gepdckstrdger
die Hinterrad-

der rote

Riickstrahler — &

der Spritz- —'g

schutz

das Riicklich

S———
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der
Zahnkranz

der Freilauf
die Speiche

[ \-.4 ._,_&.___omm.,
das Pedal der Reifen

der Riickstrahler
das Schaltauge die Kette die Felge

die Kurbelgarnitur

das Schaltwerk
das Ventil




Putzzeug

-------------------
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Py

-~

™M der Stiel | der Schwamm
die Haushaltsleiter T
/\ der Besen
3
\ _—
~F N
der Putzeimer der Miillsack e
\ das Staubtuch
.\, der Mop (das Microfasertuch)
Al ss
%, der Handbesen M
"Mﬂ\die Kehrschaufel ‘
\ die Biirste
|
— /l,!" die Klobirste
>

der Gummihandschuh

L

« v

\der‘ Fensterwischer

der Staubwischer

der Fensterreiniger
(die Spriihflasche)

der Schlauch a

der Handstaubsauger
der Staubsaugerbeutel

der Staubsauger

. die Stahlwolle

die Schermilch, das Scheuermittel, der Essigreiniger, die Mébelpolitur
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Die Prdsenskonjugation (Singular)

Das Verb (Zeitwort, Tatigkeitswort, Tuwort) driickt eine Tatigkeit, ein
Geschehen oder einen Zustand aus. Man fragt nach dem Verb z.B.
Was machen Sie? Was passiert?

Schreiben Sie die Verben auf, die Sie schon kennen: @ w’\

Verben findet man im Worterbuch immer mit der Endung -en und sie
werden klein geschrieben, z.B. ,heifen", .kommen", ,sprechen”, ,wohnen"
oder .arbeiten". Sie brauchen in der Ich-Form immer die Endung -e.

é;? ich -e

Ich heifle ...

Ich komme aus ...
Ich spreche ...
Ich wohne in ...
Ich arbeite als ..

Was machen Sie jeden Tag? Was machen Sie bei der Arbeit?
(stehen)
(sitzen)
(essen) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(schlafen)
(gehen)
(kochen) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _________
(reparieren)
(tragen)
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Ergdnzen Siel

Ich einen Tee. Ich eine Pizza.
Woher Sie? > Ich aus Afghanistan.
Wo du? > Ich in Graz.
Welche Sprachen Sie? Ich Deutsch.
Wo du? = Ich arbeite bei ISOP.

Sie Kinder? 2 Ja,ich __ drei Tochter.

0 =2

T
ich ..-e du Sie ... -en

kommen  ______  _______ o ______
trinken  ______  _______  _______
schreiben  _ _____  _______  _______
lachen —  ______  _______ o ______
brauchen  ______ _______ _______
spielen  ______ _______ _______

= privat, informell, = mit Respekt,
freundschaftlich offiziell, formell
Du oder Sie? Verbinden Siel

der Freund

der Polizist
der Vor'gese‘rz‘r:a\
die Kollegin
das Kind
der Chef

die Ehefrau
die Sekretdrin
der Vater
der Arzt
die Schwester

die Chefin
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er (jemand, der nicht direkt angesprochen wird)
er .-t

er = der Mann sie = die Frau es = das Kind
5] ®

1] ¥

Ali ist ledig. Er wohnt in Graz.
Zura kommt aus Russland. Sie spricht Russisch.
Das Baby weint. Es hat Hunger.

Konjugieren Siel

schreiben kaufen malen
ich ich ich
du du du
er er er
Sie Sie Sie
es es es

Es gibt Verben, die in der 2. und 3. Person Singular (du, er, sie, es) einen

Vokalwechsel (a > d,au > du, und e > i/ ie ) haben.

ich spreche

du sprichst Gleich sind auch die Verben:

er geben, helfen, lesen, essen,
sie  spricht stehlen, vergessen, nehmen,
sehen, werfen, ...

es

ich fahre

du fdhrst Gleich sind auch die Verben:
erl tragen, laufen, waschen,
sie} fdihrt schlafen, fangen, ...

es

Graz Jobs 2
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Konjugieren und ergdnzen Siel

ich
du
er
Sie
es

ich
du
er
Sie
es

helfen lesen nehmen
ich ich
du du
er er
Sie Sie
es es
tragen laufen anfangen

ich ich an
du du an
er er an
Sie Sie an
es es an

1.  Meine Schwester in Paris.

2. Ich sehr gut Englisch.

3. Woher Michael?

4, Du an der Haltestelle.

5. Ich die Zeitung.

6. Du einen Brief.

7. Was Sie? Kaffee oder Tee?

8. Meine Frau einen Deutschkurs.

9. Sie Deutsch?

10. Ich 8 Stunden in der Nacht.

11. du Katharina?

12. Ich mit dem Bus.

13. Fatima mit den Kindern.

14, Er Sicherheitsschuhe.

15.  Mein Kollege mir, wenn ich Hilfe brauche.

16. Ich ihm auch.

17. TIbrahim nicht so gut Deutsch.

18. Sie Ihre Arbeitskleidung selber?

19. du mit dem Auto zur Arbeit?

20. Ich den Plan fiir ndchste Woche.
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Bilden Sie Sdtze!l Die Sdtze beginnen immer mit einem groBen Buchstaben
und enden mit Punkt (. ). Das Verb steht immer an 2. Stelle.

1. 2. der Rest...

Ich  arbeite jeden Tag 8 Stunden.
Heute kauft mein Kollege eine Jause fiir mich.

Stellen Sie einen Kollegen und eine Kollegin vor!
Schreiben Sie zu den Themen: Name, Land, Sprachen, Familie, Arbeit, was
macht er /sie in der Arbeit, wie ist er /sie.

Graz Jobs 2
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Tdtigkeiten in Berufen

Beschreiben Sie die Berufe!
(welche Tdtigkeiten, wo, wie, womit arbeiten sie)

UI2N2u42GuURPuI)

Er ist Landwirt.

Er fdhrt mit dem Traktor.

Er fittert und melkt die Kiihe.
Er steht sehr frih auf.

Er

Sie

Graz Jobs 2
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Wer ? Welcher Beruf?
. arbeitet im Freien
« arbeitet vorwiegend am Computer

. teilt sich Aufgaben mit Teamkollegen

. trdgt Arbeitskleidung oder Uniform

« hat Kontakt zu Kunden, Patienten, anderen Menschen

« arbeitet in Schichten

« arbeitet mit Maschinen oder Werkzeug

o arbeitet mit Tieren
. arbeitet vorwiegend selbstdndig
. ist viel unterwegs

In welchen Berufen arbeiten oft Frauen?

« Welche Berufe gibt es schon lange?
« In welchen Berufen arbeiten oft Mdnner?

« Welche Berufe sind relativ neu?

Graz Jobs 2
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Die Prdsenskonjugation (Singular und Plural)

ich , du , Sie , er , sie  und es sind Personalpronomen.
Personalpronomen sind ein Ersatz fiir Nomen (.pro nomen"), also sie stehen
fiir eine Person (einen Namen) oder einen Gegenstand.

er , sie  und @s verwendet man im Deutschen fiir mdnnliche, weibliche
bzw. sdchliche Nomen:

er € Ibrahim, der Mann, der Tisch, der Loffel, der Regen, der Baum, der...
sie € Anna, die Tur, die Sonne, die Katze, die Zeit, die Ndhmaschine, die...
es € das Kind, das Baby, das Wetter, das Auto, das Handy, das Buch, das...

Bilden Sie Sdtze nach dem Muster!

Das ist ein 7 Der Schiissel ist alt. Er ist rostig.

Das ist eine 3 . ist rot. ist im Garten.
Das ist __ \fg _______________ (im Biiro / kaputt)
%, g AR
A0 g/tlj- 5& —”
klein leer grofl neu weich
scharf auf dem Tisch renoviert kurz breit
Das ist _

Spielen Sie Dialoge!

Wo ist - der Computer ? > Er ist hier. .
- die . ... ? > Sieist .. hier / da , dort

- das.........? >Es.. < links , rechts >
Toben, un‘renl

ein/der > er
eine/die > sie
ein/das = es
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ich , év , er , sie  und @s sind Personalpronomen im Singular (eine
Person, ein Gegenstand). Im Plural (Mehrzahl) gibt es wir , far und sfe.
Bei der Konjugation im Prdsens fiigt man diese Endungen dem Verbstamm
hinzu:

ich -e

du -st
er

Sie -1

es

wir -en
ihr -1

sie } -en
(Sie)

Verbstamm = Infinitiv ohne €N
wohnen - €N = wohn

kommen - €N = komm
wohnen > wohnx - wohn
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7
é&% ich wohne -e  Ich wohne in der Steiermark.

(ﬁ%;@ du wohn -st Wo wohnst du?

=) - er Er wohnt in der Wienerstafe.
o é sie r wohn -t Ayse wohnt in Graz.
es

Es wohnt bei seinen Eltern.
wir wohn -en  Wir wohnen in der Steiermark.

ihr wohn -t Wohnt ihr in Graz?

m/)%@ sie }wohn -en  Meho und Dragan wohnen zusammen.
(Sie) Wo wohnen Sie?

ich komme _______ _______
du ____ gehst
er, sie, es

wir
inr — ____ lernt

sie, Sie

ich ______
du  ______
er,sie,es _ _ _ _ __  _______
wir
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Verben, die im Stamm auf -d/-t enden oder einen Konsonant + m / n
haben, bekommen in allen Formen ein e in der Endung.

ich arbeite
du arbeitest

er
sie - arbeitet

es
wir arbeiten
ihr arbeitet

siee} arbeiten

Si schneiden
ich

du

er, sie, es
wir

ihr

sie, Sie

Gleich sind auch die Verben:
finden, offnen, rechnen,
schneiden, antworten, streiten,
zeichnen, baden, reden

zeichnen offnen

Verben auf -eln oder -ern bilden das Prdsens wie folgt:

ich biigle
du bigelst

er
sie} bligelt

es
wir biigeln
ihr bligelt
sie| biigeln
Si
klingeln
ich
du

Gleich sind auch die Verben:
dhneln, rudern, klingeln, ldcheln,
spachteln, streicheln, sichern,
verdunkeln, wechseln

spachteln wechseln
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Besonders sind die Verben haben und sein. Bilden Sie Sdtze:

ich habe
du hast

er
sie } hat
es

wir haben
ihr habt

sie }
Sie Jhaben

.. keine Zeit

... kein Geld

ich bin
du bist

er
sie} ist
es

wir sind
ihr seid

sie}
Sie ] sind

.. Rlickenschmerzen .. 3 Kinder

.. Durst ... Pause
... ein neues Auto

.. Hunger
.. eine schone Wohnung

.. Kopfweh ... 2 Wochen Urlaub
.. keine Ahnung .. keine Lust

.. eine gliickliche Familie

.. Fieber

.. miide .. 50 Jahre alt .. hett
.. hungrig .. traurig
.. kaputt .. grof .. ein Team
.. in der Arbeit
.. Schneiderin von Beruf .. auf Urlaub
.. in Osterreich .. durstig
.. schon ... ZU Hause

.. gliicklich
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Bilden Sie einfache, kurze Sdtze mit dem Verb sein und mit den
Eigenschaften (Adjektiven):

groB - klein heu - nett -

= kurz - schon - schnell
teuer - breit - kalt -

Welche Farbe passt?
Die Sonne ist

Der Schnee ist _ _ rot . blau
Das Grasist _ _ gr'au“ el

Die Schokolade ist _ grun orange
Das Blut ist schwarz braun
Die Karotteist _ _ _

Die Kohle ist

Stromkabel kdnnen verschieden gefdarbt sein:

un = eine Phase/ein Leiter
blay = der' neutrale Leiter / der Null-Leiter

schwarz = eine

" i Phase
/ range = ein
grau /welB : Steuerkabel
ein Steuerkabel gelb/griin = die Erdung / der Schutzleiter

GLAS LEICHT METALL
PAPIER LU VERPACKUNGEN [RV31J (LT BIOABFALL RESTMOLL
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Es gibt 5 Plural Gruppen:

Plural

-e -(e)n -er -S --
Tisch Strafe Kind Auto Fenster
Wand Tir Mann Pulli Messer
Hand Frau Bild Radio Arbeiter
Balkon Lampe Buch Handy Besen
Schrank Mensch Bad Foto Computer
Teppich Heizung Haus Sofa Zimmer
Geschdft Maschine Fahrrad Hobby Container
Herd Bett Wort Park Loffel
Schuh Uhr Land Radiergummi | Garten
Freund Pause Licht Chef Sessel
Baum Ohr “6ras Rollo Boden
Haar Schere "Holz Dyhamo Schliissel
Gerat Miilltonne Isolierband | Biro Keller
Miillsack Kunde Brett PKW Rasenmdher
Tragegurt | Zange Gesicht LKW Hammer
Schnur Nadel Kleid Baby Rechen

Glas Kuli Schraubenzieher

Folgende Materialien gibt es nicht im Plural: das Eisen, das Aluminium, das
Kupfer, das Nirosta, das Vinyl, das Plastik, der Beton, der Gips, u.s.w.
Auch nicht: die Milch, der Zucker, der Pfeffer, der Miill, der Staub.
Verwenden Sie Mengenangaben: Stiick, Kilo, Liter, Packung, Sack ...

Welche Gegenstdnde gibt es in der Mehrzahl (und wie viele)

an Threm Arbeitsplatz? Was gibt es nicht?

Ich sehe ..

Es gibt keine ...
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Plural 2
Schreiben Sie die Sdtze im Plural!

Meine Hand ist schmutzig.

........................................

........................................

........................................

........................................

........................................

........................................

........................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Wie heifit die Pluralform der Kleidungsstiicke?

der Pullover der Rock die Hose das Hemd die Bluse
der Schuh der Stiefel | die Sandale der Giirtel | der Handschuh
die Miitze der Hut die Kappe das Tuch der Schal
‘ Qw
die Jacke der Mantel das Sakko der Anzug das Kostiim
die Krawatte | die Weste das Kleid das Tob die Socke

£

—

&

L

)

der Pyjama das Nachthemd | die Unterhose der Sllp der Bistenhalter
der BH
das T-Shirt | das Unterhemd | die Badehose | der Badeanzug der Bikini

)

1K
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Frauen tragen (Mehrzahl): ‘

Mdnner tragen (Mehrzahl):
Im Winter tragt man:
Im Sommer trdagt man:

Was tragen Sie heute? (Akkusativ)
Ich

Welche Arbeitskleidung kennen Sie? Fiir welche Berufe?
Was tragen Sie am Arbeitsplatz?

z.B. Der Bauarbeiter trdgt Sicherheitsschuhe.
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der

ein

die

eine

das

ein

ich
du
er
sie
es
wir
ihr
sie
Sie

Der Akkusativ

haben

sehen den

horen einen
brauchen

kaufen

essen

fragen

trinken

mochten die

lieben eine

kennen

tragen

suchen

finden

nehmen das

holen ein
bringen
schreiben
bestellen

fotografieren
anrufen
machen
bauen
probieren
waschen
malen
lesen
verstehen
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Tdtigkeiten in der Kiiche:

kochen: den Reis, die Suppe, das Fleisch,

backen: den Kuchen, die Pizza, das Brot,

braten: den Fisch, die Wurst, das Spiegelei,

usw.
Dann entstehen Gerichte oder Speisen. Welche Gerichte kennen Sie?

Vorspeisen oder kalte Gerichte:

Suppen:

Hauptspeisen:

Desserts, Nachspeisen oder siife Gerichte:
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ein/der eine/die ein/das
Kdse Milch Brot
Kaffee Torte Fleisch
Zucker Kartoffel Eis
Was kochen Sie?
Was braten Sie?
Was braten Sie?
eintder eine/die ein/das

einen/den
Schreiben Sie Sdtze und beachten Sie dieses Muster! Weitere Tadtigkeiten:

waschen
Ich wasche das Gemidise.

schdlen
schneiden r}; : w
offnen
hacken
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schlagen

sieben

kneten

ausrollen

ausstechen

reiben

aufkochen

wurzen

Zubereiten

garen

plrieren

diinsten
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rihren

kosten

rosten

frittieren

wiegen

gieflen

wenden

kalt stellen

einschenken

anrichten

dekorieren
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Womit arbeiten Sie in der Kiiche? Was kennen Sie?
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Was ist Thre Lieblingsspeise? Welche Zutaten brauchen Sie dafiir?
Welche Gerate und Gegenstdnde benutzen Sie und wie bereiten Sie diese
Speise zu? Schreiben Sie das Rezept!
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Die Familie

Losen Sie das Ratsel!

»wpe

o © NG

Er ist mit meiner Mutter verheiratet.
Sie ist die Mutter meiner Ehefrau.

Er ist der Sohn meiner Eltern.

Er ist mit meiner Schwester verheiratet.
Er ist der Bruder meiner Ehefrau.

Sie ist die Schwester meiner Mutter / meines Vaters.
Ich habe ein Baby / ein Kind und es ist mdnnlich.
Ich habe zwei Schwestern und einen Bruder, also ... Geschwister.
Sie gab mir Leben.
Meine Mutter und mein Vater sind meine . . . . . . ..
1.
3.
4
5.
6.
7.
9.

Die Losung ist:
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VNN

Stammbaum

o @

Karoline August
|
. \
(D ® ®
For ¥ o
Pe’rm‘ Stefan Monika Werner
o | } |
¥ ¥ T ¥
Alba Anna Jakob Kathi
Karoline ist die von August.
Stefan ist der von Petra.
Petra ist die von Alba.
Alba ist die von Stefan.
Jakob ist der von Werner.
Anna ist die von Kathi.
Stefan ist der von Monika.
August ist der von Jakob.
Kathi ist die von Karoline.
Jakob ist der von Stefan.
. Alba ist die von Werner.
. Stefan ist der von Anna.
. Monika ist die von Petra.
. Stefan ist der von Werner.
. Karoline ist die von Petra.
. Werner ist der von August.
Monika und Werner sind die von Kathi.
. Stefan und Monika sind die von August.
Karoline und August sind die von Anna.
. Anna, Jakob und Kathi sind die von Alba.
. Karoline und August sind die von Werner.
. Anna, Jakob und Kathi sind
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Ordnungszahlen
Das Datum
Das Jahr (1900 = 19 x 100 neunzehnhundert)

4 )

1. der erste

2. der zZweite

3. der dritte
der < 4, > - fe der vierte

L 18. ) der achtzehnte

19. der neunzehnte
der 20. A der zwanzigste
der 21. der einundzwanzigste
der 22. - - ste der zweiundzwanzigste
der 23. der dreiundzwanzigste
der 24. der vierundzwanzigste

Y

Der osterreichische Nationalfeiertag ist der 26.10.

Der Christtag ist der 25.12.

Der internationale Tag der Frauen ist der 8.03.

Der steirische Landesfeiertag ist der 19.03.

Heute ist der .
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1. am

2. am

3. am
am < 4. - fen am

18. am

~ 19. 7 am
am 20. ) am zwanzigsten
am 21. am einundzwanzigsten
am 22. - - sten am zweiundzwanzigsten
am 23. am dreiundzwanzigsten
am 24. am vierundzwanzigsten
Y

Silvester ist am 31.12.

Das Neujahr feiern wir am 1.01.

Tag der Arbeit feiern wir am 1.05.

Meine jetzige Arbeitstelle hat am

Ich habe Geburtstag am .

Graz Jobs 2
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Trennbare Verben

anziehen

~

Was ziehen Sie bei der Arbeit an?

Ich ziehe einen Pullover an.
Du ziehst eine Jacke an.
Er zieht ...................an.
ANNQ .......cooooeveeeeeeeeeeee e @A

Ich sehe fern.

Ich sehe am Abend fern.

Ich sehe am Abend drei Stunden fern.

Ich sehe am Abend drei Stunden mit meinem Freund fern.

Ich sehe am Abend drei Stunden zu Hause mit meinem Freund fern.

Du siehst fern.
DUSIERST ..o ee e FEPNL.

DiIC KINACY ... ettt s eee e s e ena e
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Schreiben Sie Sdtze mit den trennbaren Verbenl!

aufmachen auf % machen

ankommen an @~ kommen

Der BUS . . .o

aussteigen

zuschrauben Zu @@// schrauben

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------
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Reinigung

Welche Gerdte, Gegenstdnde brauchen Sie bei der Arbeit?

Welche Tdtigkeiten gibt es? Was mache Sie? Beschreiben Sie Thre Arbeit!

wischen (abwischen, aufwischen - trocken, nass) . /° .

!aﬁ,

waschen (auswaschen, abwaschen)

spiilen

polieren

einweichen

kehren (zusammenkehren)

klopfen (ausklopfen) 4~

schrubben

biirsten

schaben

abstauben

putzen
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nachfillen

aufrdumen

sammeln

riicken (verriicken)

leeren, ausleeren

entsorgen

Wie finden Sie Thren Arbeitsplatz und was miissen Sie in Ordnung bringen?
Spreche Sie und schreiben Sie dariber!

Spinnweben

Lacken auf
dem Boden

Brosel

. Trappeln"
FuBspuren
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klebrig
.pickig"

dreckig,

schmutzig

Mdll nicht

volle
Mistkibel

richtig

getrennt

Wie trennt man den Miill richtig?
Welche Miilltonnen oder Container gibt es?

Sondermdill:
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Tagesablauf

Erzdhlen Siel

Schreiben Sie einen kurzen Text liber Ihren Arbeitstag! Schreiben Sie
uber: Arbeitszeiten, Tdtigkeiten, Arbeitsplatz, Kollegen, Pausen, u. s. w.
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Wohnung

Wohin gehdren die Gegenstdnde?
Ergdnzen Sie die Tabelle und fiigen Sie auch andere hinzul

der Couchtisch, der Spiegel, der Nachtkaste, die Vitrine, der Schuhkasten,
der Duschvornhang, die Schublade, die Kommode, der Lattenrost, der
Besen, die Matratze, der Schirmstdnder, der Wecker, das Waschbecken,
die Lampe, der Schlisselkasten, der Wdschestdnder, der Staubsauger, die
Schuhbiirste, der Vorleger, das Radio, die Klobrille, der Polster, der
Fernseher, der Kiibel, der Hacken, das Regal, das Handtuch, der ,

der

Vorraum Wohnzimmer

das

das
Schlafzimmer

das
Badezimmer

der
Abstellraum

Welche Rdaume oder Fldchen gibt es noch?

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

In jedem Raum:

das Parkett, die Fliese, der Teppichboden, die Tapete,
das Bild, der Teppich, der Sessel, der Vorhang, der Heizkaorper,

die Steckdose,
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Modalverben

Das ist Servet. Servet kommt aus der Tirkei und
arbeitet als Reinigungskraft. Sie war viele Jahre
Hausfrau. Sie kocht und macht den Haushalt sehr gerne.
Sie kann tirkische Speisen zubereiten und Brot backen.
Osterreichische Speisen kann sie nicht kochen, weil sie
keine kennt.

Jetzt macht sie einen Deutschkurs und sie kann jede
Woche besser sprechen und schreiben. Sie kann auch
ihre Hausiibungen selber machen.

Hamid ist 40 Jahre alt. Er kommt aus dem Iran und
spricht finf Sprachen. Er kann Persisch, Englisch,
Griechisch, Tirkisch und Deutsch sprechen. Seine
Hobbys sind Schneidern, Kochen und Fahrradfahren.
Er kann nicht gut ohne seine Brille sehen, aber er kann
sehr gut ndhen. Seine Leidenschaft hat er zu seinem
Beruf gemacht. Er kann am besten Abendkleider
schneidern. Er kann auch sehr gut kochen. Am liebsten
kocht er persische Speisen.

Wer kann Persisch sprechen?

.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................

.........................................
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Was konnen Sie oder Thre KollegInnen besonders gut? ©
Was konnen Sie oder Thre KollegInnen nicht so gut? ®

ich kann
du kannst

er
sie} kann
es

wir kénnen
ihr konnt

sie
Sie }kb‘nnen

Modalverb

2. Stelle

reparieren, malen,
kochen, renovieren,
am Computer arbeiten,
biigeln, dekorieren,
zuhoren, reinigen,
Maschinen bedienen,
basteln, schwer heben,
ndhen, sortieren,
backen, lackieren,
Auto fahren

Verb im Infinitiv
- am Ende

Ich sehr' gut am Computer arbeiten.
Wir nichT alles reparieren.

Was sind Thre Stdrken?

fehlerfrei, sorgfaltig, schnell, selbstdndig, piinktlich, konzentriert,
ausdauernd, teamfdhig, hilfsbereit, mit Stress umgehen, mit Kunden
umgehen, kérperliche Arbeit, lernbereit, engagiert, mit Maschinen
arbeiten, im Freien arbeiten, zuverlassig, kreativ, freundlich,
kommunikativ, flexibel, ...
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Das Verb KONNEN braucht man auch um sich zu entschuldigen:

Es tut mir leid, ich kann nicht...

Ich habe keine Zeit, ich kann nicht...
Es geht leider diesmal nicht, ich kann nicht...

Um den Grund zu erkldren braucht man andere Modalverben, z.B.

Entschuldigung, dass ich nicht kommen kann, aber ich muss zum Arzt gehen.
Ich moéchte gerne ausgehen, aber ich muss morgen friih aufstehen.

ich mochte ich muss
du mochtest .
cine du musst
_ er er
en sie }mb‘ch‘re Regel sie }muss
WU”SCh es es
wir mochten ein wir miissen
ihr mochtet Befehl | ihr miisst
sie sie
Sie} machten Sie}> miissen

Bilden Sie auch Sdtze nach dem Muster!

Ich méchte am Samstag wandern, aber ich kann nicht. Ich muss arbeiten.
Ich mochte ein neues Auto kaufen, aber ich kann nicht. Ich muss sparen.
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Was missen Sie in der Arbeit tun, was Sie in der Freizeit
nicht tun miissen?

Ich muss

Welche Wiinsche haben Sie fiir eine zukiinftige Arbeit?
Wie sieht Thr Traumjob aus? Was ist fir Sie in der Arbeit wichtig?

Ich mochte .. Ich mochte nicht ..

in der Nacht arbeiten
kreativ sein
mit Tieren arbeiten
Verantwortung tragen
in einer grofien Firma arbeiten
in Schichten arbeiten
mit Kindern arbeiten
viel Geld verdienen
am Computer arbeiten
mit den Hdnden arbeiten
mit Kunden Kontakt haben
Maschinen bedienen
nette Kollegen haben
selbstdndig arbeiten
mich weiterbilden
an der frischen Luft arbeiten
etwas herstellen
recyceln
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Das ist Judith. Sie kommt aus Afrika und arbeitet

' zurzeit in der Sortierung. Sie kann Englisch, Edo,

Yoruba und Deutsch. Sie hat einen guten Geschmack
und sie kann auch sehr gut dekorieren. Sie mag alles,

Menschen. Sie will

' was schon ist: schone Kleider, schéne Mabel und auch

schone und gesunde als

Kosmetikerin arbeiten und spdter will sie auch einen

Beruf gut arbeiten.
Sie mag Kinder und sie méchte spater als Kinderbetreuerin arbeiten. Sie
muss noch ihre Deutschkenntnisse verbessern und viel iiben.
Sie will nicht als Reinigungskraft arbeiten und sie kann auch nichts
Schweres heben; sie hat dann immer starke Riickenschmerzen. Sie muss auf
ihre Gesundheit achten.

Ali hat viel Berufserfahrung. Er kommt aus Afghanistan

und dort hatte er viele Jobs. Er kann gut ndhen, malen,
reparieren, mit Holz und im Biro arbeiten. Biiroarbeiten

mag er sehr gerne: Rechnungen, Firmenbriefe oder

Dokumente schreiben. Aber in Afghanistan, machte man
friher das alles hdndisch. Ali kann nicht so gut mit
Computer arbeiten.

 § Kurs machen. In Afrika kann man auch in diesem

In Osterreich arbeitet er gerne mit Werkzeug. Zurzeit repariert er

Fahrrdder. Er war im Krankenstand und der Arzt hat

ihm verboten

Fahrrdder zu heben. Er darf jetzt nicht arbeiten. Er soll sich schonen.
Nach dem Krankenstand darf er wieder arbeiten und das freut ihn. Fiir die
Zukunft will er weiter arbeiten und er méchte gesund bleiben.

ich will
du willst

er
sie will
es

wir wollen
ihr wollt

sie}>
SieJ wollen

ich darf
du darfst

er
sie }darf
es

wir dirfen
ihr dirft

sie?r
Sie | diirfen

ich mag
du magst

er
sie }mag
es

wir mogen
ihr mogt

sie?r
Sie] mogen

ich soll
du sollst

er
sie soll
es

wir sollen
ihr sollt

sie
Sie | sollen

Graz Jobs 2

76



MOGEN = Sympathie, Geschmack, Gefallen

WOLLEN = ein Wunsch, eine Hoffnung

DURFEN = Erlaubnis

NICHT DURFEN = Verbot

SOLLEN = Ratschlag (Es ist besser, wenn...)

oUW

Ich kann (nicht)

Ich mochte (nicht)

Ich muss (hicht) arbeiten.
Ich darf (nicht)

Ich soll (nicht)
Ich will (nicht)

Dasselbe Verb (arbeiten) hat immer eine andere Bedeutung.
Finden Sie die richtige und ordnen Sie das richtige Modalverb zul

a.

Ich habe keine Arbeitsbewilligung, also ... in Osterreich ...

b. Ich bin wieder gesund. ...

o

T L e o

Ich habe im Lotto genug Geld gewonnen, doch mein Job macht mir viel
SpaB und bereichert mein Leben. ...

Ich bin sehr mide. ...

Ich habe einen Kredit und viele Schulden zu bezahlen. ...

Ich habe starke Zahnschmerzen. ...

Ich hasse diesen Arbeitsplatz. Ich kiindige. ...

Am Feiertag habe ich frei und darf feiern. ...

Ich habe diese Woche zu viele Pausen gemacht. Ich glaube, mein
Vorgesetzter hat es bemerkt. ...

Mein Sohn hat hohes Fieber und bleibt im Bett. ...
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Schilder
Verbotsschilder

e den Raum mit StraBenschuhen betreten
e mit dem Handy telefonieren

e rauchen

e fotografieren

o Alkohol trinken

o die Leitung beriihren - todlich sein

OBPOO®

Schreiben Sie Sdtze und verwenden Sie Modalverben
(missen, kannen, diirfen, sollen)!

Welche anderen Verbotsschilder gibt es an Ihrem Arbeitsplatz?
Was ist verboten?
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Sicherheitsschilder

o elektrischer Strom

e Gegenstdnde, die leicht brennen / die explodieren
e beim Gehen vorsichtig sein

e hier ,Erste Hilfe" finden

e Vorsicht! Giftige Stoffel

ARAAMNAAL]

Schreiben Sie Sdtze und verwenden Sie Modalverben
(konnen, sollen, diirfen, miissen)!

Welche anderen Sicherheitsschilder gibt es an Threm Arbeitsplatz?
Worauf wird hingewiesen?

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
--------------------------------------
--------------------------------------

......................................
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Gebotsschilder

e Handschuhe / eine Schutzbrille / Schutz fiir die Ohren tragen
e einen Helm tragen / Stiefel tragen, die Fiie schiitzen
e eine Gasmaske zum Atemschutz tragen

D000

Schreiben Sie Sdtze und verwenden Sie Modalverben
(miissen, konnen, diirfen, sollen)!

Welche anderen Gebotsschilder gibt es an Threm Arbeitsplatz?
Was wird empfohlen? Was ist erlaubt?

......................................
--------------------------------------
--------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Wie weisen Sie Thre Kollegen auf Gefahren oder Gebote hin?

Was ist in Threr Firma verboten? Was ist erlaubt?

Wo finden Sie den Feuerléscher oder das Verbandzeug?
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Miilltrennung

Die Miilltrennung ist gesetzlich vorgeschrieben. Sie ist fiir uns eine soziale
und moralische Pflicht! Die Miilltrennung ist wichtig, weil:

Wie trennen wir richtig?

' ':I ‘ l‘ .,

GLAS- LEICHT- METALL-
PAPIER VERPACKUNGEN VERPACKUNGEN VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTABFALL

Wohin sollen wir
mussen wir
dirfen wir nicht Abfdlle werfen?

z.B. Gliihbirnen, Kaffeefilter, Eierschalen, Spiegel, Prospekte, Vasen,
Tierfutterdosen, Spielzeug, Styropor, Knochen, Schraubverschliisse, usw.
Wie gut kennen Sie sich aus? Sprechen Sie mit Thren Kollegen auch iber
andere Abfdlle? Warum ist es wichtig den Miill zu trennen?

Bymara Crexno Jlerxkue ynaxosxu Meranuueckue ynakosku  Buonoruueckme orxomst Tpounn mycop

GLAS LEICHT METALL
VERPACKUNGEN BA'/: 1/ T4 (1] (<1 B VERPACKUNGEN

PAPIER BIOABFALL RESTMULL

BribpacsiBaTh MOXHO TO/IBKO ITyCThi€ YIIAKOBKM!

Kagit Plastik ambalajlar Metal Biyogdpil Diger gépler

Cam
GLAS LEICHT METALL A
PAPIER VERPACKUNGEN /(L J < (17 VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTMULL

Bitin  bos ambalajlan  toplaymniz

Papir Staklo Plastika Metal Bio smece Ostalo smece
GLAS LEICHT METALL 2
PAPIER VERPACKUNGEN [ .0V (o8 VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTMULL
Svu ambalazu skupljati bez sadrZaja
GLAS LEICHT METALL 2
PAPIER VERPACKUNGEN /15 J U178 VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTMULL
B glo 34 ke oo omad SRR do3 ¥ B
paper glasspacking lightpacking metalpacking organic waste residual waste
PAPIER GLAS LEICHT METALL BIOABFALL RESTMULL

VERPACKUNGEN B/ (/. (< (1| [ B VERPACKUNGEN

Please collect all packing material empty

N
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HARTIE STICLA AMBALAJE USOARE METAL DESEURI BIOLOGICE REST DE GUNOI
(< ¥.13 LEICHT METALL P
PAPIER VERPACKUNGEN [V (7 M VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTMULL
A se colecta toate ambalajele fard continut
(.13 LEICHT METALL -
PAPIER VERPACKUNGEN (L J {17 'M VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTMULL
XAPTIKA T'YAAIKA EAASPEZ METAAATKED BIO(Aoyuné)=- YIHOAEINOKENA
LZYZKEYAZIEY ZYZKEYATIEL ~AIIOPPIMMATA AIIOPPIHMMATA
Papier Verre Emballages légéres Emballages en métal Déchets biologiques Déchets non triés
GLAS LEICHT METALL .
PAPIER VERPACKUNGEN RV U (7 M VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTMOULL
Ramasser tout emballage sans contenu
Papel Vidrio Embalages ligeros Embalages en metal Basura biologica El resto
(V.13 LEICHT METALL o
PAPIER VERPACKUNGEN [V 4L 7 8 VERPACKUNGEN BIOABFALL RESTMULL
Colectar todo embalage sin contenido
So trennen wir richtig!
ueumpedion jupwwes
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‘URIYOLOISIYONG ] uejjeziod Inbuiels
‘usduepedsaifiauy uapeueyy ‘9|) ‘usones I3 Sne [Pypesyieysneq [eesyeysner ‘unyosabse
‘ajsebiy-onye3  ‘uaddng ow ajsasasiadg abissny 3}iaI0joj pun -auBsSOIRY ‘gjdojuswinig ‘aijoy ‘selbjeisuyiaig Jouded SaIZINWIGISIGA
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SATNWIYISIBN '18PaT ‘UBYIOUY ‘uayojjex0eq ‘uabunyoedsienynyalL ‘sdedqraigs “n aug ‘Jeupi0
‘Bazyep ‘ayerowuRp a)sy pun qne ‘oxoopieron ‘uabunyoedionwnnyep [ewweuzIY ‘sHeANy| ‘alyo Joyong
‘nassusziey| ‘suuequiRp| Puyossesn) ‘uaqnijleson ‘apes ‘vaoy ‘Bjowsoy| ‘abojejey ‘apjadsaid
‘WU ‘UBIGUNID ‘usleyossa3 ‘uasopyoe ' qiey 10y0ag ‘uayosely CTTTED) ‘apeusny ‘vebunyez
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AuBerdem gibt es Problemstoffe, Sperrmiill, Eisenschrott, Baurestmassen
oder Elektrogerdte. Diese werden auch getrennt gesammelt und diirfen
nicht in die Miillbehdlter geworfen werden.

Abfdlle, wie z.B. Batterien, Dispersionsfarben, Altfarben, Bremsflissigkeit,
Altkleider, Altlacke, Elektrogerdte, Nagellackentferner, Altéle,
Schadlingsbekdmpfungsmittel, Kihlflissigkeit, Spraydosen, Olfilter gelten
als Sondermiill und miissen an eine genehmigte Stelle abgegeben und auch
da getrennt werden.
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Sprechen Sie liber folgende Sondermiilltrennung!

Erkennen Sie das Kupfer?

Was erkennen Sie noch?
e die Leuchtstoffrohren
e das Blei
die Kerzen
das Messing
der Edelstahl und das Nirosta
der Stahl

Kennen Sie eine Sammelstelle in Graz?
Wo kann man abgelaufene Medikamente abgeben?

Was passiert mit den Batterien, mit den Reifen oder den alten Mébeln und
Haushaltsgerdten?
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Gestern und heute

Samstag

11

Freitag

10

,Heute hort sie die Nachrichten im Radio.
Ges‘rerWr gearbeitet.

Heute kocht sie zu Hause fir ihre Familie.

Gestern hat sie ein neues Kleid gekauft.

Gestern hat Ayla eine neue Arbeit im Internet gesucht.

Heu‘rWien/ich‘r.

Ayla ist Kéchin von Beruf.
Gestern hat sie an ihrem Arbeitsplatz gekocht.

Heute trdgt sie das neue Kleid.
Gestern hat Ayla am Abend Musik gehart.

Heute schreibt sie Bewerbungen.
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Ordnen Sie die Sdtze.

Gestern Heute
Gestern hat Ayla bis 17 Uhr Heute arbeitet sie nicht.
gearbeitef.
die Vergangenheit die Gegenwart

gestern friher
vor finf Minuten
letzte Woche
vor einem Monat
vor zehn Jahren

® Das Perfekt hat zwei Teile: haben oder sein + Partizip II

Du hast eine schone Taschel

- Dankel Ich sie gestern .

2. Stelle am Ende
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Ergdnzen Sie.

haben

ich habe
du

er
sie } hat
es

wir haben

ihr

sie
Sicaj>

Ich habe...

sein

ihr

ich
du bist

er
sie}
es

wir sind

Sie
Sie}

mit dem Chef telefoniert.

eine Pause gemacht.

um 7 Uhr gefrihstiickt.

Ich bin..
nach Leibnitz gefahren.
in die Tirkei gereist.

zur Arbeit gegangen.

Wir verwenden das Perfekt miindlich.

Man erzdhlt mit dem Perfekt,

was in der Vergangenheit (gestern, letzte Woche...)

passiert ist.

52

RegelmdBige Verben -

lernen

wohne#r

weinet—

machen

haben + ge

.. (e)t

Saygi hat gestern zwei Stunden Deutsch gelernt.
Mussa hat friher in Tschetschenien gewohnt.

Das Baby hat in der Nacht oft geweint.

Razia

eine Torte
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suchen Ich meine Schlissel iiberall

antworten Er ______ auf die Frage gar nicht

dauern Wielange _____ der Kurs ?

bauen Er_____ eingrofes Haus in seiner Heimat

mieten  Ninaund Ivo _____ eine Wohnung in Graz

reden Wir ______ in der Mittagspause mit unseren Kollegen

In der Kiiche. Welches Verb passt?

CPLEICCPEICID, \

A

&

——

Vesna erzdhlt:
Zuerst ich Zwiebeln und sie klein :
Dann ich sie zusammen mit Karotten und Erbsen in einem Topf etwa
5 Minuten . Das Ganze ich mit einer Gemusebriihe und
und krdaftig mit Salz und Pfeffer . Dann
ich die Suppe . Sie super !
Dann ich noch einen Apfelstrudel . Fiir den
Strudelteig ich Mehl auf eine Arbeitsplatte und
es mit Ei, Ol und Wasser . Den Teig ich etwa
Minuten

e T D S0 S
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Was passt? Ordnen Sie zu und bilden Sie Sdtze im Perfekt.

den Boden kehren - eine Zeitung kaufen - das Abendessen kochen
ein Loch bohren - auf der Baustelle arbeiten - ein Kleid ndhen
Deutsch lernen - Musik horen - Kartoffeln schdlen

Sie hat ein Kleid

gendht.
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Vergangenheit

Fenster putzen - baden - - Geburtstag feiern - weinen - fanzen

ein Bild malen

- ein Paket schicken - - Klavier spielen - Holz sdgen
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UnregelmdBige Verben - |haben + ge .. en

essen Ich habe noch nie Sachertorte gegessen.

schreiben Letzte Woche habe ich elf Bewerbungen geschrieben.
helfen Die Tabletten haben Tamara sofort geholfen.

trinken Er hat in der Frih einen Friichtetee getrunken.
bitten Ich habe meine Kollegin um Hilfe gebeten.

Wie heiflen der Infinitiv und das Partizip II. Ergdnzen Sie.

geben - gegeben - genommen
beginnen - waschen -
schlafen - sprechen -

- geschnitten - gelesen
fahren - bekommen -

Was haben diese Personen gemacht?

sich die Hand geben
Fieber messen

Brot backen

ein Spiel gewinnen
sich den Arm brechen
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Finden Sie 17 unregelmadBige Verbformen

10,
11,
12.
13.
14,
15,
16.
17,

© v [T |>|Z |wljo |Z|< |0 |wl|lo (D

> |w | N [F (> |w |[> | |D | (> N |
2 |F |l [T |0 |a |a e |- |2 o D v X
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92

Graz Jobs 2



Was hat Herr Reiter gestern gemacht? Er erzahlt:

AL (e [ ®
% &~

’ \)
7

Gestern ich einen sehr anstrengenden Tag

(haben). Gleich in der Frih ich eine Prdsentation

(machen). Am Vormittag ganz viele E-Mails

(beantworten). Zu Mittag ich im Café ,Westend" einen Kaffee
(trinken). Am Nachmittag bin ich zu einem Termin nach

Salzburg (fliegen). Dort ich mich am Abend mit

Herrn Hain (treffen).

Was hat Herr Hain gestern wirklich gemacht? Ergdnzen Sie.

1. Herr Reiter in der Friih ganz gemditlich zu Hause Zeitung
(lesen) und Tee (trinken). 2. Dann

er kurz im Biiro (arbeiten). 3. Am Vormittag

er Tennis (spielen). 4. Dann er mit
Lisa im Restaurant ,Schnitzelwirt" zu Mittag (essen). b.
Spater er Blumen (kaufen) und am Hauptplatz
auf Marianne (warten). 6. Mit Marianne er
zuerst eine Ausstellung im Museum (besuchen) 7. und dann
bis spdt am Abend in einem Lokal (tanzen).

Al e Bﬁﬁ\c D g A\
Gkl e K
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Perfekt mit sein

Verben, die Bewegung oder Wechsel ausdriicken.

Ort A » Ort B Zustand A » Zustand B

gehen einschlafen

laufen aufwachen

fahren sterben
kommen... wachsen...

stehen

sein sitzen
bleiben liegen (in
werden Osterreich)
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Verbinden Sie und ergdnzen Sie die fehlenden Buchstaben.

fahren - ist ge_ahr_n @?’
{rd 4

fliegen - ist gef_ ogen -

klettern - ist gek_ _tter_

laufen - sind gel_ _fen

kommen - ist _ _kom_en

fallen - ist ge_al_ _n

einsteigen - ist ein_ _st_egen

schwimmen - ist geschw_ _men

gehen - ist ge_ _ngen P T

reisen - sind ge_eis_ ‘ }//

Lesen Sie den Text und beantworten sie die Frage:
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Wann kommt Simone zur Arbeit?

Simone wacht um 7.30 Uhr auf. Wie jeden Tag bleibt sie noch kurz im Bett.
Diesmal schlaft sie aber wieder ein. Nach einer halben Stunde kommt ein
Anruf von ihrer Arbeitskollegin Tanja. Der Termin mit Herrn Horneck ist in
nur 20 Minuten! Simone springt aus dem Bett, geht schnell ins Bad und dann
zum Kleiderschrank. Nach nur zehn Minuten steht sie schon vor ihrem Haus.
Es ist sehr spdt, deswegen lduft sie und kommt in nur 5 Minuten zur
Haltestelle. Nach 2 Minuten steigt sie in die StraBenbahn ein. Sie fdhrt 8
Minuten lang mit der StraBenbahn. Sie steigt an der Haltestelle vor der
Firma aus, rennt ganz schnell und kommt in nur einer Minute in den ersten
Stock. Tanja und Herr Horneck sitzen schon im Biiro. Es ist ........... Uhr.

Markieren Sie bitte alle Verben im Text und tragen Sie sie in die Tabelle
ein und schreiben Sie in die rechte Spalte das Verb im Perfekf.

Prdsens Perfekt Prdsens Perfekt

wacht auf ist aufgewacht
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Vergangenheit
Schreiben Sie die Geschichte im Perfekt.
Simone ist um 7.30 aufgewacht. Wie jeden Tag.......

Sind Sie schon...
Sind Sie schon mal zu spdt in die Arbeit gekommen?
Sind Sie schon mal mit der Grazer Schlossbergbahn gefahren?
Sind Sie schon mal im Meer geschwommen?
Stellen Sie Thren Partnern auch andere Fragen im Perfekt, die mit ,Bist du
schon...?" oder ,Sind Sie schon?"... beginnen.
Haben oder sein?
Markieren Sie.

mit haben mit sein
laufen
essen
arbeiten
vergessen
bleiben
kontrollieren

sitzen
kommen

TOTTMOTO ®>
HiEEINnInInn
HiEEINnInInn
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Vergangenheit

Wie geht es Thnen in der Arbeit? Schreiben Sie.

Haben Sie sich schon gut eingearbeitet? Hat es am Anfang Probleme

gegeben? Wenn ja, welche?

Was haben Sie an Threm neuen Arbeitsplatz gelernt? Welche

Arbeitsbereiche haben Sie kennen gelernt?

Wie ist es Thnen mit Threr/m Vorgesetzten (ChefIn) ergangen?

Wie ist es mit den KollegInnen gelaufen? Hat es
Probleme gegeben?

TIPP

ChefIn (Sg.) =
Chef + Chefin und
KollegInnen (Pl.) =
Kollegen und
Kolleginnen.

4

Wie ist es mit den KundInnen gelaufen? Was kénnen Sie noch besser

machen?
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Vergangenheit
Verben mit -ieren:
transport| ieren - hat transportiert
fotografieren- hat fotografiert
kontrollieren - hat kontrolliert

Kennen Sie noch Verben, die mit -ieren enden?

Perfekt

Verben mit Prdfixen: be-, emp-, ent-, er-, ge-, miss-, ver-, zer-

bezahlen - hat bezahlt
besuchen - hat besucht
empfehlen -  hat empfohlen
gefallen - hat gefallen

Ergdnzen Sie. Die Perfektform von Verben mit -ieren und von Verben mit
be-, emp-, ... hat kein: am Wortbeginn.

Ergdnzen Sie die Verben im Perfekt.

Gestern Marina eine Stunde (telefonieren).
du die Rechnungen (bezahlen)?
Sie schon einen Deutschkurs (besuchen)?
Niko sein Handy zu Hause (vergessen).
Emine sich um die Stelle als Verkduferin
(bewerben). Adis die Bohrmaschine
(reparieren). Mussa und Ali eine alte Kommode
(transportieren) und auch einen Keller

(entrimpeln).
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Perfekt: Trennbare Verben

anrufen Amalia ruft heute ihre Arbeitskollegin Claudia an.
Gestern hat Amalia ihre Arbeitskollegin Claudia anrufen

abholen Anton holt die bestellte Ware ab.
Gestern hat Anton die bestellte Ware abhol’r.

aufstehen - ist auf....standen
einschalten - hat ein .....schaltet
wegwerfen - hat weg....worfen
anschlieBen - hat an.....schlossen
fernsehen - hat fern...sehen
abstellen - hat ab ..stellt

A\ -
LSRNy

Der perfekte Mitarbeiter

Wann rufen Sie den Kunden an? Ich habe den Kunden schon angerufen.

Schalten Sie bitte die Maschine aus!

Holen Sie bitte den alten Tisch ab!

Schreiben Sie bitte Thre Stunden auf!

Wann stellen Sie die Ware zu?

Sperren Sie bitte den Lagerraum ab!

Helfen Sie bitte Herrn Sungur!

Wann entriimpeln Sie den Keller?

Wann rdumen Sie das Biro in Andritz?

Sortieren Sie bitte die Warel

Wann transportieren Sie die Mobel?

Wann unterschreiben Sie den Dienstvertrag?
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Vergangenheit
Mein Leben friiher und heute

Schreiben Sie einen Text liber Thr Leben. Schreiben Sie iiber folgende
Themen.

Freizeit
Hobbys

..............................................................

..............................................................

..............................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------------------------------------------------------
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Vergangenheit

Was haben Sie gestern gemacht?

Wann sind Sie gestern aufgestanden?
®
Was haben Sie gefriihstiickt? e

Wann sind Sie zur Arbeit gefahren?

Was haben Sie an Threm Arbeitsplatz gemacht?

Was haben Sie in der Mittagspause gemacht?

Mit wem haben Sie gestern telefoniert?

Haben Sie mit den Kunden gesprochen?

Was haben Sie gestern gekauft?

Was haben Sie im Fernsehen geschaut?

Welches neue Wort haben Sie auf Deutsch gelernt?

Haben Sie Sport gemacht?

Was haben Sie gelesen?

Welche Musik haben Sie gehort?

Haben Sie mit Ihren Nachbarn gesprochen?

Was haben Sie noch gemacht?

Machen Sie auch ein Interview mit Ihren KollegInnen im Kurs.
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Perfekt
Wortfolge in den Perfektsdtzen.

Ordnen Sie die Sdtze und markieren Sie alle Verben.

Minela erzdhlt: tt

als Reinigungskraft - drei Jahre lang - ich - habe - gearbeitet - bei der

Firma Sauber -.

bekommen - dann - ich - meine Tochter Lina - habe -.

zwei Jahre - geblieben - zu Hause - bin - ich - mit meiner Tochter-.

um eine Stelle - vor einem Monat - beworben - ich - mich - habe - als
Verkduferin.

angerufen - die Personalabteilung - hat - mich - vor zwei Wochen-,

einen Termin - bekommen - fiir das Vorstellungsgesprdch - habe - ich - .

ist - sehr gut - das Vorstellungsgesprdch - gelaufen-,

als Verkduferin - ich - die Stelle - bekommen - habe -.

Graz Jobs 2

103



UNREGELMASSIGE VERBEN
INFINITIV - PERFEKT

backen - hatgebacken. . . . .. ... ... ... ...
Eefehlen - hat befohlen . . . . . ... ... ...
Eeginnen - hatbegonnen . . . . .. ...
BéiBen - hatgebissen . . . ... ...
Einden - hatgebunden . . . . . ... ...
Ei;rfen - hatgebeten . . . . . ... ..
El;aiben - istgeblieben . . . .. ... ...
Er:a’ren - hatgebraten . . . ... ...

brechen - hatgebrochen . . . . . .. ... .. ... ... .. .. ...,
. brennen - hatgebrannt. . . . ... ... 0oL

Br:ingen - hatgebracht . . . .. ... .. ... L
aenken - hatgedacht . . . .. ... ... ... ...
;assen - hatgegessen . . . . . ... ... ...
;‘ahren - istgefahren . . . . . . ... ...
;‘allen - istgefallen . . . .. ...
;‘angen - hatgefangen . . . . . ... ...
;‘inden - hatgefunden . . . . .. ...

fliegen - istgeflogen . . . . . . . . ... ... ... ... ... ... .
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geben - hatgegeben . . . . . . ... ...
gehen - istgegangen . . . . . .. . ... ...

gewinnen - hatgewonnen . . . . . . .. ... ... ... ... ...,
haben - hatgehabt. . . . . . ... ... ... ... ... L.

i*\e.iB.er.\ -hatgeheiBen . . . . ...
i’\élfen - hatgeholfen . . . . . .. .. ...
i«a.nnen - hatgekannt . . . . . ... ...
i(ommen - istgekommen . . . ... L.
kriechen - istgekrochen . . . . . .. ...
iaufen - istgelaufen . . . . . ...
ieihen - hatgeliehen . . . . . ... ..
ie.sen - hatgelesen . . . . . ... ...
iiégen - istgelegen . . . .. ...
iﬁgen - hatgelogen . . . . . .. ... ...
.ne.hmen - hatgenommen . . . . . ..o
.r'eiBen - hatgerissen . . . ... ...
'r'e.i’ren -stgeritten . . . ..o Lo
.r'ennen - istgerannt . . .. L. oL L

riechen - hatgerochen . . . . . . .. ... ... ... ... ... ...
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rufen - hatgerufen . . . . . . . ... o

schieben - hat geschoben . . . . . . . ... ... ... ... ... .....
. schiefen - hatgeschossen . . . . ... ... ... ............

'sc.hl.afen - hat geschlafen . . . . . ... oo
.schlagen - hatgeschlagen . . . . . . .. ... o
'schlieBen - hatgeschlossen . . . . .. ... ... .. .. ... ... ..
.schmeiBen - hatgeschmissen . . . . . . ... ... ... ... ... ...,
.schmelzen -istgeschmolzen . . . . . . .. ... .. ... ... ... ...
'sc.hneiden - hat geschnitten . . . . . .. ... oL
.sc.hr'eiben - hat geschrieben . . . . . ... ..o
'schr'eien - hatgeschrien . . . . .. ...
.s.chwimmen - istgeschwommen . . . . . . ... ... ... ... ... ...
'sehen - hatgesehen . . . . .. ...
'sein - st gewesen . ... L e e e
.singen - hatgesungen . . . . . ...
.sinken - istgesunken . . . . ...
.si‘rzen -istgesessen . . ... Lo Lo
.sprechen - hatgesprochen . . . . . .. ... oL

springen - istgesprungen . . . . . .. ..o e
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stehlen - hatgestohlen . . . . . .. ... ... ... ... ...
.s’reigen - istgestiegen . . . . . ...
.s’r.er'ben - istgestorben . . . .. .. ...
's’rr'ei‘ren - hatgestritten . . . ... ... L
;rr'agen - hatgetragen . . . . . . ... ... ...
;rreffen - hat getroffen . . . . . . .. . ...
;rr'inken - hatgeftrunken . . . . ... ...
;run - hatgetan . . . . . . ...
;/érgessen - hatvergessen . . . . . ... ... ... L.
;/er'lieren - hatverloren . . . . .. ...
;/vachsen - istgewachsen . . . . . .. ... ...
;/vaschen - hatgewaschen . . . . . . ... ... ... ...
;/verden -istgeworden . . . . ... ...
;/vc;,r'fen - hatgeworfen . . . . . . . ... ...
;Niegen - hatgewogen . . . . .. ...
;/vissen - hatgewusst . . . .. ...

ziehen - hatgezogen . . . . . . . ... ... ... ... ... . ...,
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Die Bewerbung

Schreiben Sie Thren Lebenslauf.

Foto
Lebenslauf

Persénliche Daten:

NGME: .. s
Geburtsdatum: ...
GebUrTSOrti... ..o,
AdPESSE:.......ooeeeeee ettt
Tl ON ...t
MODI ..o
B-MGQili.. oo

Welche
Schulen haben
Sie besucht?

Schulbildung:

Datum - Von
wann bis
wann?

Berufliche Erfahrung:

Wann, wo und
was haben Sie
bisher

gearbeitet?

Haben Sie
Kurse
besucht?

Berufliche Weiterbildung:

................................................................................................

................................................................................................

Sprachen,
Computer,
Fiihrerschein

..............................................................................................

Ort, Datum
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Das Bewerbungsschreiben

Vorname, Name

Strafe, Hausnummer
Postleitzahl, Wohnort
Telefon- oder Handynummer
E-Mail-Adresse

Name der Firma
Adresse der Firma Ort, Datum

Thr Inserat in.. (Name der Zeitung) oder auf... (Internetplattform)
vom.... (Datum).

Sehr geehrter Herr...

Sehr geehrte Frau...

Sehr geehrte Damen und Herren....

hiermit mochte ich mich um die Stelle als .... (Position) bewerben.

(Schreiben Sie in diesem Teil iiber Thre Schulbildung, Kurse oder
Berufserfahrung, die fiir diese Firma interessant sind. Geben Sie einen Grund,
warum Sie diese Stelle bekommen sollten. z.B.:)

Ich habe an meinem friiheren Arbeitsplatz bei der Firma ... Jahre lang... als
.. gearbeitet. Ich war fir ... verantwortlich. (Welche Aufgaben hatten Sie?)

Ich bin verldsslich, ich arbeite gerne im Team...(Wie sind Sie?) Ich habe
gute Deutschkenntnisse. (Wie sind IThre Deutschkenntnisse?)

Uber eine Einladung zum Vorstellungsgespréch freue ich mich.

Mit freundlichen Griien
(Unterschrift)

Beilage: Lebenslauf
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Das Bewerbungsgesprdch

sich lber die
Firma informieren

passende=
Kleidung
aussuchen

Bewerbungsmappe
vorbereiten

Mdégliche Fragen bei einem Bewerbungsgesprdch

Warum haben Sie sich bei uns beworben?

HabenSIemosmrmmhSChongearbe”eﬂ
Habens,e,nIh,.emHe,maﬂandgearbe,ma
HabenSIeKurSQOderSemmarebesucm)

Welche Sprachen sprechen Sie?

Was sind Thre Stdrken?
Was machen Sie in Threr Freizeit?
Wann konnen Sie beginnen zu arbeiten?

Was mochten Sie verdienen?

Graz Jobs 2 110



Arbeit und Beruf
Welche Waorter aus der Arbeitswelt kennen Sie bereits?

Was passt? Ergdnzen Sie.

Urlaub  Teilzeitstelle Erfahrung Lohn Bewerbung

Uberstunden arbeitslos Arbeitsplatz  verdienen

® Geld bekommen fiir die Arbeit heifit

® Eine Arbeitsstelle heiflt auch

® Wer keine Arbeit hat, ist

® 5 Wochen im Jahr hat man frei, man hat in dleser Zeit

® Dagmara arbeitet 20 Stunden pro Woche. Sie hat eine

® Abdullah arbeitet sehr viel. Oft macht er auch

® Andrea verdient 1400 € brutto im Monat. Sie ist mit ihrem

zufrieden.

® Wer eine Arbeit sucht, schickt eine

® Mussa arbeitet 5 Jahre lang als LKW-Fahrer. Er hat viel
in diesem Bereich.
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Was passt? Kreuzen Sie an.

sich um eine Stelle [ ]bewerben  Dienstvertrag[ | bestellen

[ ]informieren [ ]unterschreiben
[ ] suchen [ ] umtauschen
Probleme mit dem Chef [ ] diskutieren sich krank [_] melden
[ besprechen [ ]stellen
[ ] machen [ ] mitteilen
mit Kunden [ ] plaudern viel Geld [ ]suchen
[ ] telefonieren [ ] verdienen
[ ]treffen [ ] bestdtigen
bei einer Firma [] kiindigen einen Termin [ ] suchen
[ ]entlassen [ ] verhandeln
[ ]enden [ ] vereinbaren

Lesen Sie den Text.

Abwesenheit vom Dienst

e Bestitigungspflicht bei Abwesenheit vom Dienst

OF iir samtliche Zeiten, in denen man vom Dienst abwesend ist, miissen Bestitigungen des Arztes bzw. der Behor-
den, Beratungsstellen, Firmen etc. vorgelegt werden. Diese Bestdtigungen miissen auch eine genaue Zeitangabe
enthalten.
Ist absehbar, dass die Dienstverhinderung (Krankenstand, Pflegefreistellung) langer als drei Kalendertage dauert,

C)so ist die Bestatigung mittels Fax, brieflich oder durch einen Boten zu iibermitteln, da sich erfahrungsgemal Ver-
zogerungen bei der Ubermittlung der Krankmeldung der Arzte an die GKK ergeben kénnen (Postweg), der
Dienstgeber aber verpflichtet ist, Krankmeldungen innerhalb einer bestimmten Frist zu {iberpriifen.

e Krankenbestitigung des Arztes/der Gebietskrankenkasse

OBei Arbeitsunfihigkeit bis zu einem Kalendertag gentigt es, wenn diese durch einen Arzt bestitigt wird. Bei Ar-
beitsunfihigkeit von mehr als einem Kalendertag (Wochenende) ist eine Krankenstandsbestitigung der Gebiets-
krankenkasse erforderlich. SR =

e Meldepflicht bei nicht vorhersehbaren Dienstverhinderungen (z.B. Krankenstand, Arztbesuche)
Es ist verpflichtend, einen Krankenstand oder sonstige Dienstverhinderungen so frith wie méglich, spétestens bei
Dienstbeginn zu melden (evtl. Nachricht aufs Band sprechen).

e Vorhersehbare Dienstverhinderungen
Vorhersehbare, kiirzere Dienstverhinderungen (Arzttermine, Behdérdenwege) sind in der Freizeit anzusetzen. Ist

Odies nicht mdglich, so miissen Termine zu den Tagesrandzeiten angestrebt werden. Vorhersehbare Dienstverhin-
derungen sind unverziiglich nach Bekannt werden des Termins der/m Vorgesetzten zu melden.
Einen Sonderfall stellen umfassendere, lingere Dienstverhinderungen wie zum Beispiel Kuren oder geplante Ope-
rationen dar. Diese sind bei Dienstantritt bekannt zu geben. Féllt die Planungsphase bereits in den Projektaufent-
halt, bedarf es der Abstimmung mit der Sozialpddagogin/Projektbegleiterin.

o Pflegefreistellung
Eine Pflegefreistellung ist bei Erkrankung eines im gemeinsamen Haushalt lebenden Angehdrigen mdglich (Arzt-
bestitigung). Pro Jahr kann maximal eine Woche Pflegefreistellung gewahrt werden. Dariiber hinaus besteht An-
spruch auf Pflegefreistellung bis zum Hochstausmaf einer weiteren Arbeitswoche bei Neuerkrankungen von Kin-
dern unter zwolf Jahren.
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Zu welchen Abschnitten passen die Satze?

1

Wenn man selbst krank ist oder einen Familienangehaorigen pflegen
muss, soll man sich so bald wie maglich telefonisch in der Firma
melden.

Wenn man langer als drei Tage nicht zur Arbeit kommen kann
(Krankenstand, Pflegefreistellung), sollte man so bald wie maglich eine
Krankenbestdtigung von der GKK in die Firma schicken.

Private Termine (Arzt, Behorden) soll man in der Freizeit oder zu
Beginn oder am Ende eines Arbeitstages ansetzen.

Wenn man bis zu einem Kalendertag lang krank ist, reicht es, wenn
man eine Bestdtigung vom Arzt in die Firma bringt.

Fiir Termine (Arzt, Behérden...) wihrend der Arbeitszeit soll man eine
Zeitbestdtigung bringen.

Man kann maximal zwei Wochen Pflegeurlaub pro Jahr bekommen.

In der Firma anrufen und sich krank melden. Spielen Sie Dialoge.

P "
>,

Ich kann heute
leider nicht zur
Arbeit kommen.

Kann ich bitte Frau...
/Herrn..sprechen?

Guten Morgen, hier
spricht....

Ich wollte sagen,
dass ich...

Konnten Sie
Frau.../Herrn...
ausrichten, dass ich...

Danke und auf
Wiederhoren.

Graz Jobs 2 113



Dass-Satze

Ich bin krank.
Konnten Sie bitte Frau Pichler ausrichten, dass ich krank .
Verb am Ende

Ergdnzen Sie.

Marko ist sehr fleifig.

TR WEIB, AASS... ettt e e ene et e ees e eeeee e eet et s een e ns st e eenees s senan

Er versteht sich sehr gut mit seinen Kollegen.

Er NGt MU @PZARIT, AOSS... e et et ee e e s e ves et v esees s ens e eseen s

Ich muss noch drei Tage zu Hause bleiben.

Der Arzt hat gesagt, dASS ...ttt st

Du bist fiir Simona eingesprungen.

DIANKE, AASS....eoeeee oo e et ee et ees e ves et e eseee e essee s eeeseneessen s eeseen s neseneen

Es regnet morgen.

Ich habe gehort, dass.............oieceece ettt et et s

Sie kommt ndchste Woche aus dem Urlaub zuriick.

Elke hat mir gesagt, daSS........o.cooeiieieeeeecee et e

Aida hat eine neue Stelle.

T B o] LR [ =70 TSRS

Mira hat endlich eine passende Wohnung gefunden.

ICh Treue MICH SERI, AASS... ..ottt e e et et eee e s et et eseee s et e s ene e

Sabine hat sich bei mir nicht gemeldet.

Ich finde es nicht in OrdnuNng, daSs............ccooveevieiveeeecosiercee e e

Abdul kann nicht kommen.

SCRNAAEC, ASS...... oot ee et et ee e e eee et e ee et s see s et st s eearesenseenessensenieesenes
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Beispiel:
Ich wohne gerne in Graz. Ich mag kleine Stddte.

Warum?

Ich wohne gerne in Graz, weil kleine Stddte .

Verb am Ende

Ordnen Sie die Sdtze. Beginnen Sie die Sdtze mit weil.

Warum arbeitest du nur halbtags?
ich - zwei - kleine - Kinder - habe-.
Weil ich

Warum sucht Jasmina eine neue Wohnung?
sie - mit ihrer Wohnung - ist - unzufrieden -.

Warum hat Havva den Termin abgesagt?
heute- sie - muss - ldnger- arbeiten.

Warum meldet er sich nicht an seinem Handy?
wahrscheinlich - er - sein Handy - zu Hause - vergessen - hat.

Warum seid ihr zu spdt gekommen?
den Bus - verpasst - haben - wir.

Graz Jobs 2

115



Hausmeister

Womit?
Mit dem..mit der...
mit den...

der Steckschliissel die Bohrmaschine das MaBband
mit dem Steckschliissel mit der Bohrmaschine mit dem MaBband

die Inbusschlissel
mit den Inbusschliisseln der Pinsel

Mit kann man den Boden
sauber machen.

Mit kann man die Mébel
gerade montieren.

das Spachtelmesser

man Locher zuspachteln.

die Wasserwaage
Mit kann man
Wadnde streichen.

der Staubsauger
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Ergdnzen Sie: dem, der, dem, den und ordnen Sie richtig zu.

Man kann...
mit kleinen Farbrolle...
mit ______ Metallsdge...
_ 6 /,
p ™
Doppelklebeband...
_______ Nadgeln...
mit Malerklebeband...
mit Schraubenzieher....

..metallische Gegenstdnde teilen
oder kiirzen.

..Z.B. einen Spiegel an der Wand

befestigen.

..Z.B. vor dem Malen einen Tirrahmen
abdecken.

..kann man eine Schraube festziehen.

kleine Flachen streichen.

Mobelteile aus Holz fixieren.
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Wo sind die Sachen?

Ergdnzen Sie.
Die Farbrolle ist

Der Spachtel ist

oo NP~ WN =

Das Abtropfsieb ist

Die Spachtelmasse ist

Die Akkubohrmaschine ist
Das MaBband ist

Schrauben und Diibel sind
Die Dispersionsfarbe ist

Der Besen lehnt

Ordnen Sie zu.

der Spachtel

die Spachtelmasse
der Besen

der Hammer

die Farbrolle

die Akkubohrmaschine
die Box mit Schrauben und
Diibeln

das MaBband

das Abtropfsieb

die Dispersionsfarbe
der Schraubenzieher

C# an
Dispersionsfarbe. gg auf |
Klebeband und Pinsel. ) f],in “”{32?,;
Dispersionsfarbe. Wo: g"f}gbcn e
Box mit Schrauben. S L
Hammer. &l vor
Stige mm [Te[¥ zwischen
Box.
Abtropfsieb.
Regal.
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Was hat der Hausmeister gestern gemacht? Schreiben Sie Sdtze.

das Abtropfsieb,
die Leiter,
die Abdeckplane,
die Dispersionsfarbe,
der Pinsel, die Farbrolle
die Wand, die Decke

abdecken:

streichen:

halten:

rollen:

die kleine Rolle,
in der Ecke, die Kante,
schmale Stiicke,
die Dispersionsfarbe,
in der Hand

anfangen:

halten:

ausbessern:

auswaschen:

aufhdngen:
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Vergleichen
Schnell, schneller, am schnellsten

Der Rennwagen ist Das Flugzeug ist Die Rakete ist
schnell. schneller als am schnellsten.
der Rennwagen.
Ergdnzen Sie die Tabelle.
-er am -(e)sten
langsam
klein
neu
dick
diinn
schwer
leicht
weit

Ergdnzen Sie.
Die Strafenbahnen sind langsamer als Ziige. (langsam)

Osterreich ist Frankreich. (klein)

In Osterreich sind die Autos in Kroatien. (neu)

In Amerika sind die Menschen in Europa. (dick)
Gesundheit ist als Geld. (wichtig)

Die Menschen auf dem Land sind in der Stadt. (freundlich)

Vergleichen Sie.

Wassermelonen 1,20€ - Apfel 1,50€ - Bananen 1,99€ (billig)
Aslan 82kg - Lucky 91 kg - Klaus 102kg (diinn / dick)

Sonja = -Amalia = ©- Bernadette = £ = (gliicklich)
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Vergleichen

Jana ist jung. Gerda Ulli ist alt.

Jana ist jlinger als Gerda ist dlter als Jana  Ulli ist dlter als
Gerda. und jlnger als Ulli. Jana und Gerda.
Jana ist am jlingsten. Ulli ist am dltesten.

Ergdnzen Sie die Tabellen.

a d da u u u
alt dlter am dltesten | jung jlinger am jiingsten
arm kurz
hart dumm
kalt gesund
lang 0 0 0
schwach grofl
stark hoch hoher
nah am ndchsten | gut am besten
teuer teurer viel mehr
dunkel | dunkler gern lieber

Vergleichen Sie.

Winter in Spanien - Winter in Schweden - Winter in Sibirien (warm / kalt)
Tage im Winter - Tage im Friihling - Tage im Sommer (kurz / lang)

der Wind - der Sturm - der Orkan (schwach - stark)

der See - das Meer - der Ozean (klein / groB)

der Schaumstoff -das Holz - das Metall (weich / hart)
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Menschen im Vergleich

Kennen Sie diese Personen? Machen Sie Vergleiche.
Beispiel: Heinz Fischer ist dalter als Michael Schumacher.

witzig schén elegant intelligent stark alt
gut schlank reich sportlich egoistisch
talentiert groB  musikalisch attraktiv freundlich
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